PROCEDURE IDEAL

HAJ

Systéme d'information Habitat Jeunes

Créer une convention APL

Vous étes dans une démarche de dématérialisation des échanges avec la CAF ?
Vous souhaitez passer a la gestion des dossier d’aides aux logements sur IDEAL ?

Apres avoir passé convention avec votre CAF locale, 'UNHAIJ et I’équipe SIHAJ vous accompagnera au
premier enregistrement de votre dossier IDEAL. Ce tutoriel vous expliqgue comment enregistrer une
procédure IDEAL en cas de nouvelle convention CAF ou création de nouvelles résidences.
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Si I’établissement a 1 code bailleur Unique + 1 numéro de convention, alors :
Administration Locale > Gestion locative > Autres conventions > Ajouter une convention
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Accueil > Administration = Gestion locative = Autres conventions
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Renseignez les informations liées a votre convention APL et Enregistrer
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Si I’établissement a 1 code bailleur Unique + PLUSIEURS numéro de convention, alors

Administration Locale > Type de conventions locales

Cliquer sur Type de convention
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GESTION DES PARAMETRES LOCAUX

Veuillez sélectionner la portée des parameétres locaux

Portée des parameélres locaux a afficher ‘ Etablissement

Liste des questions pour lesquelles des paramétres locaux peuvent étre définis

= Financé par
Sélectionnez un parametre ype pour éditer les paramétres locaux

= Type de demanda
Sélectionnez un parameétre type pour &diter |es paramétres locaux

= Type de besoin
Sélectionnez un paramétre type pour éditer les paramétres locaux

= Orientation proposée
Sélectionnez un parameétre type pour &diter les paramétres locaux

« Information
Sélectionnez un parameétre type pour éditer les paramétres locaux

= Lieu du rendez-vous
Sélectionnez un parameétre type pour éditer les paramétres locaux

= Mots clés associés au rendez-vous
Sélectionnez un parameétre type pour &diter les paramatres locaux

= Partenaire
Sélectionnez un parametre ype pour éditer les paramétres locaux
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Créer le nom « APL FOYER NOM » et cliquer sur Ajouter
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Revenir sur Gestion locative / autre convention
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Administration Définir le nom du type de convention locale

> Alertes NOM™ | APl Foyer IDEAL

Socio-éducatif

Gestion locative

> Modéles de Ajouter une convention locale

documents

> Autres agréments

= Autres conventions
Liste des conventions locales

pcaissemen

factira
Nom
Administration locale
5 APL Foyer Fontcarrade &AW
APL Foyer Occitanie P
Rapports APL Foyer Ode Pérols ST
Opérationnels
APL Foyer Villon &S T
> Demande de
logement
Page 1 sur 1 Enregistrements 1 -4 sur 4

v

Publiclogé etiou
accompagné

Retour vers la liste

v

Offre locative

v

Socio éducatif

v

Encaissement et
facturation

Ajouter une convention

EL 3
Accuell | éducatif

Socio
locative

Médiation ‘ Facturation
Accueil > Administration > Gestion lecative > Aulres conventions

GESTION DES CONVENTIONS

Administration Liste des conventions
> Alertes
Socio-éducatif

sestenioee Date début

> Modéles de

documents APL Foyer Fontcarrade 1211272002
> Autres agréments APL Foyer Villon 021072017 31/12/2050
APL Foyer Ode Pérols 15/07/2019 31/12/2050 5w
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Sélectionner la nouvelle convention APL FOYER (en bas de la liste)
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Renseignez les informations notifiés dans la convention APL Date de signature + Numéro de
référence de convention + cliquer sur ENREGISTRER
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Basculez sur I’écran GESTION LOCATIVE et allez dans le parc logement de la résidence concerné par
la création de la convention

1 8]ysteme jeudi 20 mai 2021 1204 L Ll S
nformation # | Socio Médiation Facturation Administration
Hobtat Jounes Accueil | éducatif locative
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DI BILITES DES LOGEMENTS
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> Liste doccupation Logement PR ‘ vl
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Légende : Indisp. -mcupé Réservé -Travaux -Nennyage

Cliquez sur le logement créer / OU / notifiez ces informations a la création du logement

Vérifiez les informations : APL FOYER IDEAL : APL FOYER NOM créé + Enregistrer
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